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/%‘D\EEALUE Articolazione dei contenuti

1di2

Quale sito utilizzare ?

I diversi tipi di utenti riconosciuti dal sistema.
Fasel: Registrazione credenziali utente.

Accesso periodico al sistema con credenziali valide.

o~ W=

Fase 2: Associare le credenziali ad un'organizzazione o lavoratore
- Fase 2a: Sottoscrizione del Datore di Lavoro e di una sede operativa.

- Datore di Lavoro - Home page (Dashboard).

- Fase 2b: Sottoscrizione Consulente del Lavoro o Centro Elaborazione
Paghe.

- Consulente del Lavoro - Home page (Dashboard).
- Fase 2c: Sottoscrizione di un Lavoratore/Beneficiario.

- Lavoratore - Home page (Dashboard).
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/&”}\ESALLE Articolazione dei contenuti

2di2

6. Modifica Dati Sede Operativa
7. Modifica Dati Lavoratore
8. Gestione dei contributi: Contabili e Pagamenti
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N s A s

EBEESCEEE S TRUZIONE

AAN

& http://www.agidaesalusistruzione.life

Per la gestione delle adesioni dei
lavoratori con CCNL Agidae
Scuola o CCNL Agidae
Universita

1. Quale sito utilizzare ?

NS A s

SOCI0 -SANITARIO

http://www.agidaesalussociosanitario.life

Per la gestione delle adesioni dei
lavoratori con CCNL Agidae
Socio-Assistenziale
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/%HNEEALUE 2. | diversi tipi di utenti riconosciuti

nzo Bellini, 14 - 00198 Roma (RM) Q (+39) 06.85.457.601 M segreteria@agidaesalusistruzione.life &P ACCEDI

\E5/4LU5 Fondo ASI Piano Sanitario Datori di Lavoro e Consulenti Lavoratori Modulistica F.AQ. Contatti

IMISTRUZIONE

a. Datori di Lavoro.
b. Consulenti del Lavoro.
c. Lavoratori.
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/&‘D\EEALUE 2. Ruolo dei diversi tipi di utenti

> Datori di Lavoro: Titolari dei rapporti di lavoro e quindi per il
Fondo sono i titolari della loro sottoscrizione, della gestione delle
posizioni individuali dei lavoratori (assunzione e cessazione) e del
pagamento dei contributi di adesione.

> Consulenti del Lavoro: Studi Professionali, Centri di Elaborazione
Paghe ed Uffici Centrali dei Datori di Lavoro che elaborano in
proprio le paghe. Su incarico dei Datori di Lavoro possono gestire
le posizioni individuali dei lavoratori (assunzione e cessazione)
utilizzando i flussi dati mensili che vengono prodotti
automaticamente dai programmi di produzione ei cedolini paga.

> Lavoratori: Sono i beneficiari del servizio, possono accedere al
sistema per vedere lo stato della loro adesione e per gestire le
informazioni dei figli e del coniuge. Nel caso di sottoscrizione di
prestazioni facoltative sono i titolari del pagamento dei contributi
di adesione.
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Fasel: Registrazione credenziali utente

3. REGISTRARE UNA NUOVA UTENZA PER
ACCEDERE AL SISTEMA DI GESTIONE

DELLE ADESIONI
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/%‘D\EEALUE La prima volta e necessario registrarsi ...

> Per poter accedere al «Sistema di Gestione delle Adesioni» e
hecessario possedere una «username» ed una «password», per
farsi riconoscere dal sistema.

» La prima volta che si accede e necessario registrarsi.

> Scegliere il profilo utente che si vuole utilizzare e fare click sulla
relativa voce di menu presente nella home page del sito.

nzo Bellini, 14 - 00198 Roma (RM) Q (+39) 06.85.457.601 M segreteria@agidaesalusistruzione.life & ACCEDI

\E5/4LU5 Fondo ASI Piano Sanitario Datori di Lavoro e Consulenti Lavoratori Modulistica FAQ. Contatti
IMISTRUZIONE
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Fase1: Registrazione
Datori di Lavoro e
Consulenti del Lavoro

Sul fondo della pagina cliccare sul
tasto «\REGISTRAZIONE».

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1

per le comunicazioni automatiche.

® Dopo aver attivato I'utenza (facendo click sul link ricevuto via eMail) ed effettuato I'accesso con i nuovi dati, si passera alla seconda fase. Questa

consiste nell'associazione dell'utenza ad un soggetto (Datore di Lavoro / Consulente del Lavoro / Lavoratore), specificandone tutti i dati anagrafici

ed identificativi.

Datori di Lavoro

La registrazione come Datore di Lavoro consente di accedere a

tutte le funzionalita per la gestione dell'adesione al Fondo dei
lavoratori presenti su una o piu sedi operative.

Durante la seconda fase di registrazione verranno chieste le
informazioni inerenti al soggetto giuridico (sede legale) al quale si
appartiene e i dati della sede operativa (Istituto) per la quale si
vogliono gestire le diverse posizioni dei lavoratori.

Particolare importanza ha la specifica dei dati del referente e dei dati
di contatto, in quanto saranno utilizzate dal Fondo per comunicare
con ['Istituto.

Successivamente sara possibile definire autonomamente nuove Sedi
Operative purché esse non siano associate ad altra utenza. Qualora si
volessero gestire Sedi Operative in condivisione con altre utenze, sara
necessario contattare il Fondo, il quale, previa verifica delle
informazioni ed autorizzazioni, provvedera ad abilitare anche le altre
sedi operative.

ACCERSO REGISTRAZIONE

Consulenti del Lavoro

La registrazione come Consulente del Lavoro consente di
accedere al sistema per gestire le adesioni dei lavoratori di diversi
datori di lavoro di cui si ha la delega ed eventualmente dei propri
lavoratori, se aventi i requisiti di adesioni al Fondo.

Durante la seconda fase di registrazione verranno chieste le
informazioni inerenti al soggetto giuridico Consulente del Lavoro (dati
dello studio) per il quale si sta effettuando la registrazione. Particolare
importanza ha la specifica dei dati del referente e dei dati di contatto,
in quanto saranno utilizzate dal Fondo per comunicare con lo studio.
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Fase1: Registrazione
Lavoratori

Sul fondo della pagina cliccare sul
tasto «\REGISTRAZIONE».

Accesso Riservato ai Lavoratori

Per poter accedere al sistema & necessario effettuare la registrazione di un'utenza.

La registrazione avviene in due fasi:

® Nella prima fase si definisce la User Name e lindirizzo eMail dell'utenza. Una user name ed un indirizzo eMail potranno essere usate per
una sola registrazione. In altre parole User Name e indirizzo eMail rappresentano l'utenza di accesso al sistema. L'indirizzo eMail deve essere
valido e verra utilizzato dal sistema per l'invio del link di attivazione e impostazione della password. Inoltre il sistema fara riferimento a tale
indirizzo eMail per le comunicazioni automatiche.

® Dopo aver attivato I'utenza (facendo click sul link ricevuto via eMail) ed effettuato I'accesso con i nuovi dati, si passera alla seconda fase.
Questa consiste nell'associazione dell'utenza ad un soggetto (Datore di Lavoro / Consulente del Lavoro / Lavoratore), specificandone tutti i

dati anagrafici ed identificativi.

La registrazione come Lavoratore consente di accedere al sistema per verificare la propria posizione di adesione, per inserire e/o variare i

dati del nucleo familiare per I'adesione ai piani sanitari obbligatori o facoltativi. Inoltre per le adesioni facoltgtive i cui costi sono a carico del

Lavoratore, potra prelevare le contabili di adesioni ed inserire gli estremi di pagamento.

Per poter effettuare la registrazione & necessario che prima il datore di lavoro abbia regolarizza del lavoratore al fondo.

ACCEfSO REGISTRAZIONE

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 10



At 4 coese
5/ U5  Registrazione delle credenziali di accesso

[UIW\LS ~ILLS

SOCIO -SANITARIO

| Registrazione per questo sito

Nome utente

La conferma della registrazione ti arrivera per
email.

Registrati

AU )

anticata?

Socio Sanitario
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fElAE s 4 o
5405 Registrazione delle credenziali di accesso

» Il sistema dopo qualche minuto inoltrera una mail di benvenuto e
verifica all'indirizzo di mail specificato in fase di registrazione.

> Nel corpo del messaggio di mail c'e un link che se cliccato completa
la registrazione delle credenziali di accesso e rende attiva l'utenza.

» Se entro 60 minuti non si riceve il messaggio di benvenuto,
controllare la sua presenza tra la «posta indesiderata» o nella
cartella «<spam». In caso negativo riprovare la fase 1.
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4. ACCESSO PERIODICO AL SISTEMA CON
CREDENZIALI VALIDE
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/%‘D\EEALUE Accesso al sistema con credenziali valide

» Conclusa con successo la fase di registrazione delle credenziali di
accesso, per i successi accessi si potra cliccare sul bottone in alto

a sinistra nella home page del sito.

nzo Bellini, 14 - 00198 Roma (RM) Q (+39) 06.85.457.601 M segreteria@agidaesalusistruzione.life & ACCEDI

\E5/4L l ,5 Fondo ASI Piano Sanitario Datori di Lavoro e Consulenti Lavoratori Modulistica F.A.Q. Contatti

IMISTRUZIONE
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AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - é_u:T(?ar Tj‘tgn

Accesso
Sistema anti-robot

NS 24 s

EBEEIEETEE S TRUZIONE

Username

Password

X Non sono un robot

rECAr e
Privacy - Termini

B Ricordami

Accedi

Registrati | Password dimenticata?

,;\gllg’ingalus Istruzione

6 settembre 2019
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/%‘D\EEALUE Sistema anti-robot

% ‘ ‘ Seleziona tutte le immagini con

strisce pedonali

Registrati

C O ®

< Torna
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In caso di dimenticanza della password

NS 24 s

EBEEECIEE S TRUZIONE

Username

Password

™

reCAPTCHA

Non sono un robot

Privacy - Termini

B Ricordami
Accedi

Regist@rd dimenticata?

+ Torna a AgidaeSalus Istruzione

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1
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Fase 2a: Sottoscrizione del Datore di Lavoro e di una sede
operativa

5. ASSOCIARE LE CREDENZIALI DI
ACCESSO AD UNA SEDE DI LAVORO ED

UN DATORE DI LAVORO

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 18



/&‘D\ESALUE rase s

. Registrazione Datore di Lavoro

Tipo Utenza

HOME —

Registrazione per 'utente: dl1

Tipo di utenza Referente per comunicazioni

Selezionare il tipo di utenza: *

Datore di Lavoro

Soggetto Giuridico

Sede Operativa

<>

Precedente Successivo

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1
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/&‘D\E Fase 2a: Registrazione Datore di Lavoro
5/4LU5 Referente per comunicazioni

» Specificare il nome, il cognome ed il ruolo all'interno dell'organizzazione
della persona fisica a cui corrispondono le credenziali di accesso utilizzate.

» Tali informazioni e l'indirizzo mail di registrazione saranno utilizzate dal
sistema o dal supporto informatico per comunicazioni di carattere tecnico
sul sistema di gestione utenze.

Registrazione per l'utente: d/1

Referente per comunicazioni Soggetto Giuridicc Sede Operativa

Dati identificativi del referente che il Fondo contattera per comunicazioni

Nome e Cognome (Referente) *:

Ruolo

Precedente Successivo
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/&‘D\E 1 Fase 2a: Registrazione Datore di Lavoro
54/ZLUS Sottoscrizione Datore di Lavoro
> Inserire le informazioni identificative del Datore di Lavoro. |

> Se il Soggetto e stato gia censito nel sistema, dopo l'inserimento del
codice fiscale, verranno mostrate automaticamente le informazioni gia
registrate. Nel caso non fossero corrette, si prega di contattare gli uffici
amministrativi del Fondo e segnalare le difformita.

Soggetto Giuridico

Dati del Soggetto Giuridico

L o N
Codice Fiscale Denominazione *

Partita Iva Indirizzo CAP

i * N .
Regione Provincia * Comune *

Seleziona o — s =

Informazioni di contatto presso la Sede Legale

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 21



/&‘D\E Fase 2a: Registrazione Datore di Lavoro
5/4LU5 Sottoscrizione Datore di Lavoro

» Inserire le informazioni della persona che gli uffici amministrativi
del Fondo potranno contattare per comunicare con il Datore di

Lavoro.

Informazioni di contatto presso la Sede Legale

Canale di comunicazione preferito * Nome e Cognome del referente * Ruolo del referente
Comunicazioni eMail (PEO) S X X
Telefono 1 Telefono 2 Email *

dl1 @veneziano.it

PEC

Precedente Successivo

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 22



/&‘D\E Fase 2a: Registrazione Datore di Lavoro
EALUE Sottoscrizione Sede Lavorativa

> Inserire i dati identificativi della sede di lavoro per la quale I'utenza che si
sta registrando e per la quale gestira le adesioni dei lavoratori.

» Ogni utenza puo gestire una o piu sedi operative. Per motivi di privacy la
registrazione avra esito positivo solo se una sede non ¢ collegata ad altra
utenza e non sono stati associati Lavoratori alla sede.

> Nel caso sia necessario che pit utenze gestiscano le stesse sedi operative
(caso utenze centrali e utenze su territorio) e necessario contattare il
supporto tecnico del Fondo.

Sede dell’attivita

e & -
Denominazione Indirizzo * CAP *

i * P
Regione Provincia * Comune *

Seleziona $ = s -

Informazioni di contatto presso la Sede Operativa

) - -
Canale di comunicazione preferito Nome e Cognome del referente * Ruolo del referente

Comunicazioni eMail (PEO)

Telefono 1 Telefono 2 Email

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 23



/&‘D\E Fase 2a: Registrazione Datore di Lavoro
5/4LU5 Sottoscrizione Sede Lavorativa

> Inserire le informazioni della persona che gli uffici amministrativi del
Fondo potranno contattare per comunicare con la sede operativa.

> Al fermine cliccare sul bottone «Registrati» per terminare la fase di
sottoscrizione.

Informazioni di contatto presso la Sede Operativa

Canale di comunicazione preferito * Nome e Cognome del referente * Ruolo del referente
Comunicazioni eMail (PEO) v X X
Telefono 1 Telefono 2 Email

dl1 @veneziano.it

PEC

Precedente Registrati
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/%”}\E /4 Datore di Lavoro
54/ZLUS Home page (Dashboard)

» Al termine della registrazione,
se andata a buon fine, oppure
ad oghi accesso al sistema
effettuato da un'utenza di

tipo Datore di Lavoro, si apre

Ruolo: IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

Codice Fiscale: 0 Ultimo Accesso:

automaticamente la home page
del Datore di Lavoro.

» In essa vengono rappresentati
le principali informazioni e
I'elenco delle sedi abilitate
per l'utenza corrente e le

aziohi consentite su ogni sede.
\

. J

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 25




NS A s

Fase 2b: Sottoscrizione Consulente del Lavoro o Centro
Elaborazione Paghe

5. ASSOCIARE LE CREDENZIALI DI
ACCESSO AD UNA SEDE DI LAVORO ED A
UN SOGGETTO GIURIDICO

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 26



/%‘D\E /4 Fase 2b: Registrazione Consulente del Lavoro
Sl Tipo Utenza

Registrazione per 'utente:

Tipo di utenza Referente per comunicazioni Soggetto Giuridico

Selezionare il tipo di utenza: *

<>

Consulente del Lavoro
|

Precedente Successivo

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 27



/&”}\E /4 Fase 2b: Registrazione Consulente del Lavoro
oo Referente per comunicazioni

» Specificare il nome, il cognome ed il ruolo all'interno dell'organizzazione
della persona fisica a cui corrispondono le credenziali di accesso utilizzate.

» Tali informazioni e l'indirizzo mail di registrazione saranno utilizzate dal
sistema o dal supporto informatico per comunicazioni di carattere tecnico
sul sistema di gestione utenze.

Registrazione per l'utente: d/1

Referente per comunicazioni Soggetto Giuridicc

Dati identificativi del referente che il Fondo contattera per comunicazioni

Nome e Cognome (Referente) *:

Ruolo

Precedente Successivo
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/%‘D\E /4 Fase 2b: Registrazione Consulente del Lavoro
541U/ Dati dello Studio (soggetto giuridico)
» Inserire le informazioni identificative del Professionista, nel caso di -

ufficio paghe centrale di un Datore di Lavoro, specificare i dati del Datore
di Lavoro a cui si appartiene.

> Se il Soggetto e stato gia censito nel sistema, dopo l'inserimento del
codice fiscale, verranno mostrate automaticamente le informazioni gia

registrate. Nel caso non fossero corrette, si prega di contattare gli uffici
amministrativi del Fondo e segnalare le difformita.

Dati del Soggetto Giuridico

Codice Fiscale * D

enominazione *

Partita Iva Indirizzo CAP

Informazioni di contatto presso la Sede Legale
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/&‘D\E /4 Fase 2b: Registrazione Consulente del Lavoro
541LU5 Dati dello Studio (soggetto giuridico)

» Inserire le informazioni della persona che gli uffici amministrativi
del Fondo potranno contattare per comunicare con lo Studio.

Informazioni di contatto presso la Sede Legale

Canale di comunicazione preferito * Nome e Cognome del referente * Ruolo del referente
Comunicazioni eMail (PEO) S X X
Telefono 1 Telefono 2 Email *

dl1 @veneziano.it

PEC

Precedente Successivo
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/%‘D\E /4 Fase 2b: Registrazione Consulente del Lavoro
oo Sede Lavorativa

1di2
» Inserire i dati identificativi della sede di lavoro a cui appartiene I'utenza.
Nel caso di ufficio paghe centrale di un Datore di Lavoro ad essa potranno
essere associati anche i lavoratori della sede aventi diritto.

» Ogni utenza puo gestire una o piu sedi operative. Per motivi di privacy la
registrazione avra esito positivo solo se una sede non ¢ collegata ad altra
utenza e non sono stati associati Lavoratori alla sede.

> Nel caso sia necessario che pit utenze gestiscano le stesse sedi operative

(caso utenze centrali e utenze su territorio) e necessario contattare il
supporto tecnico del Fondo.

Sede dell’attivita

NP -
Denominazione Indirizzo * CAP *

Nome e Cognome del referente * Ruolo del referente

Telefono 1 Telefono 2 Email
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/%‘D\E /4 Fase 2b: Registrazione Consulente del Lavoro
=k Sottoscrizione Sede Lavorativa

> Inserire le informazioni della persona che gli uffici amministrativi del
Fondo potranno contattare per comunicare con la sede operativa.

> Al fermine cliccare sul bottone «Registrati» per terminare la fase di
sottoscrizione.

Informazioni di contatto presso la Sede Operativa

Canale di comunicazione preferito * Nome e Cognome del referente * Ruolo del referente
Comunicazioni eMail (PEO) v X X
Telefono 1 Telefono 2 Email

dl1 @veneziano.it

PEC

Precedente Registrati
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Studio: AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO
Codice Fiscale: 12658541003
P.IVA: 12658541003

|

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1

.

Consulente del Lavoro
Home page (Dashboard)

1di2

> Al termine della registrazione,

se andata a buon fine, oppure
ad oghi accesso al sistema
effettuato da un'utenza di
tipo Datore di Lavoro, si apre
automaticamente la home page
del Datore di Lavoro.

In essa vengono rappresentati
le principali informazioni e
I'elenco delle sedi abilitate
per l'utenza corrente e le
aziohi consentite su ogni sede.

\
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Studio: AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO Utente: Nicola Galotta
Codice Fiscale: 12658541003 Ruolo: Amministrazione
PIVA: 12658541003 Ultimo Accesso:

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1

Consulente del Lavoro
Home page (Dashboard)

2di2

> Per poter sottoscrivere i

Datori di Lavoro e/o le sedi di
lavoro gestite in delega sara
necessario caricare il file
Uniemens predisposto per
I'INPS sul sistema cliccando
sul bottone «Carica Flusso
Uniemens».

In assenza di tale flusso sara
hecessario registrare nuove
utenze singole di tipo Datore
di Lavoro (una per Datore di
Lavoro) e procedere alla
gestione dei lavoratori
direttamente con le nuove
utenze.
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/&‘D\E /4 Consulente del Lavoro
54LUS5 Particolarita del flusso Uniemens
1di3
» Il flusso Uniemens deve essere quello che verra mandato
successivamente all'INPS.
In questa modalita non & necessario aggiungere alcun codice fondo

al flusso in quanto viene caricato direttamente sul sistema del
fondo di pertinenza.

> Nel flusso Uniemens non vengono specificati i dati della sede di
lavoro ma la sola matricola INPS.
Il sistema in questo caso creera in automatico tante sedi quante
sono le matricole INPS in esso definite e collochera i lavoratori
nella sede con la matricola INPS ad esso associato.

> Per una maggiore comprensione e facilita di gestione, dopo il
caricamento di un nuovo Datore di Lavoro/Sede, si suggerisce di
completare manualmente i dati della sede di lavoro e di sostituire
la denominazione fittizia creata in automatico.
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/&‘D\E /4 Consulente del Lavoro
54/LUS Particolarita del flusso Uniemens
2di3
» Se una sede fisica ha piu matricole INPS, si suggerisce di
contattare il fondo per far unificare in un'unica sede fisica le varie
matricole e lavoratori. Tale operazione non e obbligatoria o
necessaria dal punto di vista tecnico e di funzionamento.
In caso di compattazione di sedi, al successivo caricamento il

sistema riconoscera automaticamente la nuova disposizione e si
comportera di conseguenza.

> Nel flusso Uniemens e presente solo la data di assunzione se
relativa al mese di competenza dell'Uniemens.
In questo caso il sistema |li considera in forza in data antecedente
al 01/01/2019. Se tale posizione non dovesse corrispondere alla
situazione contrattuale bisogna intervenire manualmente (con le
apposite maschere) sul sistema per i singoli lavoratori.
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/&‘D\E Consulente del Lavoro
5/4LU5 Particolarita del flusso Uniemens

» Porre attenzione al mese di caricamento dei flussi e file rispetto a
quelli di competenza dei dati. Tutte le variazioni hanno effetto dal

mese successivo a quello di caricamento dei dati. Leggere
attentamente il regolamento di gestione del fondo.
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Fase 2c¢: Sottoscrizione di un Lavoratore/Beneficiario

5. ASSOCIARE LE CREDENZIALI DI
ACCESSO AD UN LAVORATORE/

BENEFICIARIO
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/%”}\E Fase 2c: Registrazione Lavoratore
5/4LU5 Tipo Utenza

Registrazione per 'utente:

Tipo di utenza Anagrafica Lavoratore

Selezionare il tipo di utenza: *

<

Lavoratore / Beneficiario

Precedente Successivo
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/&‘D\E Fase 2c: Registrazione Lavoratore
5/4LU5 Anagrafica Lavoratore

> Inserire le informazioni identificative del Lavoratore/Beneficiario.

Anagrafica Lavoratore

Informazioni personali

Cognome * Nome *

Sesso * Codice Fiscale * Data di nascita (gg/mm/aaaa) *
‘ Seleziol

Regione Nascita * Provincia Nascita * Comune Nascita *

‘ Seleziona s ‘ - v =

Informazioni di contatto (Residenza)

Regione Provincia Comune
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/&‘D\E Fase 2c: Registrazione Lavoratore
5/4LU5 Anagrafica Lavoratore

> Inserire le informazioni necessarie agli uffici amministrativi del Fondo per
le comunicazioni.

> Al fermine cliccare sul bottone «Registrati» per terminare la fase di
sottoscrizione. La registrazione andra a buon fine solo dopo che il Datore
di Lavoro ha iscritto il Lavoratore al Fondo.

Informazioni di contatto (Residenza)

Regione Provincia Comune

Seleziona

<

«
|
«

Indirizzo CAP Telefono

Cellulare Email* PEC

ict@agidaeopera.it
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Lavoratore

/%W\EEALUE Home page (Dashboard)

Area Riservata — Beneficiario

Utente Collegato: M A
Ruolo: Beneficiario Principale
Codice Fiscale: I

&
N

Profilo
© Guide & Supporto B o@e
a0 ‘e 0 €
& Logout/Esci Copertura dal Familiari Contabili
01/07/2019 Collegati Pagamento
® Familiari
Beneficiario Data Nascita Codice Fiscale Parentela Piano Attivo Azioni

Aggiungi Familiare
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6. MODIFICA DATI SEDE OPERATIVA



NS A s

Home page (Dashboard)

(® AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO 12658541003

Denominazione

AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO

Comune Indirizzo

ROMA VIAVINCENZO BELLINI, 14

Denominazione

SEDE CON MATRICOLA INPS 3013679191

Denominazione

SEDE CON MATRICOLA INPS 7001603162

SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439

Comune

FIRENZE

Comune

BERNAREGGIO

ROMA

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1

Indirizzo

Indirizzo

Lavoratori in forza

Lavoratori in forza

11

Lavoratori in forza

152

21

Azioni
s L2 €
Aggiungi Sede

ioni

€
Aggiungi Sede

Azioni
s L2 €
s 2 €
Aggiungi Sede

6 settembre 2019
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NS A s

Sede dell’attivita

Denominazione * Indirizzo *

SEDE CON MATRICOLA INPS 3013679191

i * o .
Regione Provincia *

Dati della Sede Operativa

Comune *

CAP *

TOSCANA v FIRENZE

Informazioni di contatto presso la Sede Operativa

i i i i *
Canale di comunicazione preferito Nome e Cognome del referente *

Comunicazioni eMail (PEO) : NICOLA GALOTTA
Telefono 1 Telefono 2
PEC

Indietro Salva Modifiche

AGIDAE Salus -

1Stema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1

<

FIRENZE

Ruolo del referente

Email

CDL1@VENEZIANO.IT

<
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7. MODIFICA DATI LAVORATORE



NS A s

Home page (Dashboard)

(® AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO 12658541003

Denominazione Comune Indirizzo

AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO ROMA VIAVINCENZO BELLINI, 14

Denominazione Comune

SEDE CON MATRICOLA INPS 3013679191 FIRENZE

Denominazione Comune
SEDE CON MATRICOLA INPS 7001603162 BERNAREGGIO
SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439 ROMA

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1

Indirizzo

Indirizzo

Lavoratori in forza

Lavoratori in forza

11

Lavoratori in forza

152

Azioni
<L L€
Aggiungi Sede

Azioni
R &
Aggiungi Sede

Azioni
<L L€
< A€
Aggiungi Sede

6 settembre 2019
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/%‘D\E Elenco Lavoratori per Sede
5/4LU5 Modifica singolo lavoratore

Gestione delle anagrafiche dei lavoratori

Sede selezionata

b
Denominazione: SEDE CON MATRICOLA INPS 3013679191 1 1 _»,
Indirizzo:
Comune: FIRENZE Lavoratori Carica File Anagrafica
CAP: in forza dei Lavoratori

Lavoratori della Sede

Numero Righe: 11 »
- . . . ; Ultimo L.

Beneficiario Codice Fiscale Comune Residenza Telefono Email Stato ) Azioni

Aggiornamento

B ) BFSREZENED612C Q 23/07/2019 7

Q ] OFEENSS 0E625T Q 23/07/2019

[ GREMGIAN67D612Z Q 23/07/2019 e

e\ QNIDNIRNRRD67FI79Z Q 23/07/2019 e

I TARI OV A AL AIIVIT7PERNANANA4ANVY ‘ NN INT7 INN4N -
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/&”}\E 5/4LU5 Anagrafica Lavoratori

1di2

Dati anagrafici del lavoratore

Nome * Cognome * Sesso *
_ A
v
Codice Fiscale * Data di Nascita *
. T . ) ]
Regione Nascita Provincia Nascita* Comune Nascita*
Seleziona o - : — v

Informazioni Contratto di Lavoro

CCNL Applicato Tipologia di Impiego Contratto Individuale

@Assunzione Data Fine RapportD
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/%‘WEALUE Anagrafica Lavoratori

2di2
Informazioni di contatto del lavoratore
Indirizzo Cap
Regione Provincia Comune
Seleziona #] [ — #] [ — s
Telefono Cellulare Email
PEC
Indietro
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/%‘D\E Elenco Lavoratori per Sede
5/4LU5 Caricamento e Modifica multipla

Gestione delle anagrafiche dei lavoratori

Sede selezionata &
Denominazione: SEDE CON MATRICOLA INPS 3013679191 1 1 _»,
Indirizzo:

Comune: FIRENZE Lavoratori Carica File Anagrafica
CAP: in forza dei Lavoratori

Lavoratori della Sede

Numero Righe: 11 *¢

| | - 5

<
<

Ulti
Beneficiario Codice Fiscale Comune Residenza Telefono Email Stato rrio Azioni
Aggiornamento
B ) BFSREZENED612C Q 23/07/2019 7
Q ] OFEENSS 0E625T Q 23/07/2019 e
[ GREMGIAN67D612Z Q 23/07/2019 e
e\ QNIDNIRNRRD67FI79Z Q 23/07/2019 e
I TARI OV A AL AIIVIT7PERNANANA4ANVY ‘ NN INT7 INN4N -
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/&W\EEALUE Modello xIs di Anagrafica Lavoratori

» Per poter utilizzare il caricamento multiplo e necessario utilizzare il
modello di file predefinito, scaricabile dal sito.

» Nel caso il numero di lavoratori fosse superiore a quello previsto dal file e
possibile preparare piu file diversi da caricare in successione.

> Gli stessi file possono essere modificati per aggiornare le informazioni dei
lavoratori e ricaricati sul sistema.

Contatti

N Fondo ASI Piano Sanitario Datori di Lavoro e Consulenti LavoRatori Modulistica F.A.Q,
A s - p

' TRUZIONE

Documenti e Modulistica

< & Modulo anagrafica lavoratori in formato EXCEL
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8. GESTIONE DEI CONTRIBUTI: CONTABILI
E PAGAMENTI
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/%‘D\EEALUE Home page (Dashboard)

(® AGIDAE OPERA S.R.L. A SOCIO UNICO 12658541003

Denominazione Comune Indirizzo Lavoratori in forza Azioni
AGIDAE OPERA S.R.L. ASOCIO UNICO ROMA VIAVINCENZO BELLINI, 14 9 K4 5 3 €
Aggiungi Sede

Denominazione Comune Indirizzo Lavoratori in forza Azioni
SEDE CON MATRICOLA INPS 3013679191 FIRENZE 11 KA §
Aggiungi Sede

Denominazione Comune Indirizzo Lavoratori in forza Azioni

SEDE CON MATRICOLA INPS 7001603162 BERNAREGGIO 152 KAl 3 €

SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439 ROMA 21 KA 3 5
Aggiungi Sede

AGIDAE Salus - Sistema di Gestione Adesioni - Guida Utente n°1 6 settembre 2019 54



/&‘D\EEALUE Contabili di pagamento per sede

> Nei primi giorni di ogni mese il sistema effettua i conteggi dei lavoratori in
forza nel mese precedente e crea una contabile con tutti i dati necessari
per i pagamenti mensili. Dopo la generazione della contabile, il sistema
inviera una mail alla casella di posta specificata come contatto del
referente di sede (caso D.L. per lavoratori)/residenza (caso Beneficiario
per familiari) del titolare per il pagamento.

» Il titolare della contabile (La sede operativa del Datore di Lavoro) o il
Lavoratore nel caso dei piani sanitari facoltativi, potranno prendere visione
di quanto dovuto al Fondo accedendo direttamente al sistema e
consultando le Istruzioni di pagamento delle contabili.

Legenda degli stati delle contabili

° PAGATA o NON PAGATA SALDO PARZIALE

Contabili di pagamento per SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439 - - - ROMA (RM)

Numero Righe: 2 ¥

Istruzioni  Comunica

Stato Competenza Importo Data Codice C i Canale di Data Emissi
Pagamento Pagamento

o 2019-08 €840,00 02/09/2019 20190800000000004 Bonifico Bancario 23/08/2019 9

2019-09 €105,00 10/10/2019 20190900000000008 Bonifico Bancario 23/08/2019 9

Indietro
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/%‘D\ESALUE Contabili di pagamento per sede

» Per visualizzare le contabili di pagamento, cliccare su «istruzioni

pagamento».

> Il pagamento dovra avvenire tramite il «canale di pagamento»
previsto dalla contabile.

Legenda degli stati delle contabili

O rPacaTa O NON PAGATA SALDO PARZIALE

Contabili di pagamento per SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439 - - - ROMA (RM)

Numero Righe: 2 bd

i e [ [

Stato Competenza Importo Data Scadenza Codice Contabile Canale di pagamento Data Emissione

Istruzioni Comunica

Pagagento Pagamento
° 2019-08 € 840,00 02/09/2019 20190800000000004 Bonifico Bancario 23/08/2019 9
2019-09 € 105,00 10/10/2019 20190900000000008 Bonifico Bancario 23/08/2019 9
Indietro
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/&‘D\ESALUE Visualizza/Stampa Contabile di Pagamento

STAMPA SINTESI
STAMPA DETTAGLIO
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/&‘D\E /4 Esempio di Contabile di pagamento
54/LUS Stampa Dettaglio

EEEECFEEE S TRUZIONE

Distinta di pagamento per la sede:

SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439
IST. SUORE FRANCESCANE MISS. CUORE IMMACOLATO DI M

Codice Fiscale: 02500290586

Competenza 2019-08 Numero di Beneficiari: 21

Per procedere al pagamento per 'adesione al Piano Sanitario, effettua un bonifico bancario con i
seguenti dati:

Beneficiario: Agidae Salus Istruzione
IBAN: IT37K0301503200000003680310
Importo Totale: € 840,00

Causale: 20190800000000004

Elenco dei beneficiari inclusi in questa contabile di pagamento

Copertura

Codice Fiscale Cognome Nome dal

Tipo contributo | Stato

Cantrihnta
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/%‘D\ESALUE Comunica Pagamento di una contabile

> Dopo aver effettuato il pagamento tramite Bonifico Bancario e
necessario comunicare al Fondo, I'avvenuto pagamento delle
contabili:

Legenda degli stati delle contabili

° PAGATA ° NON PAGATA SALDO PARZIALE

Contabili di pagamento per SEDE CON MATRICOLA INPS 7049864439 - - - ROMA (RM)

Numero Righe: 2 x°

SRS AF (= (=
v v v v v
. . . . Istruzioni Comunica
Stato Competenza Importo Data Scadenza Codice Contabile Canale di pagamento Data Emissione
Pagamento PG ayto
o 2019-08 € 840,00 02/09/2019 20190800000000004 Bonifico Bancario 23/08/2019

2019-09 €105,00 10/10/2019 20190900000000008 Bonifico Bancario 23/08/2019 9

Indietro
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/&‘D\EEALUE Comunica Pagamento di una contabile

——
INSERISCI PAGAMENTO
VISUALIZZA PAGAMENTI
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/%‘D\ESALUE Comunica Pagamento di una contabile

» Inserire i dati di pagamento richiesti e digitare il CRO/TRN del

bonifico. Inoltre caricare la copia dell'ordine di bonifico esequito.

Inserimento del pagamento per la contabile codice 20190800000000004. Importo dovuto: € 840,00
Nel caso aveste effettuato un bonifico comulativo di pit: contabili, inserire Iimporto totale del bonifico e procedere con la selezione delle contabili a cui fa riferimento il
pagamento.

Inserimento Pagamento

<>

Bonifico Bancario

Importo: ‘ ‘ Canale:

Data: ‘ ‘ CRO / TRN / Protocollo: ‘ H

Seleziona file... Sfoglia

Distinta di pagamento (PDF):

Nessun file selezionato

Indietro Registra Pagamento
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/%‘D\EEALUE Comunica Pagamento di una contabile

» Con un bonifico si possono pagare contemporaneamente pit
contabili oppure un bonifico puo saldare parzialmente una contabile.

Inserimento del pagamento per la contabile codice 20190900000000008. Importo dovuto: € 55,00
Nel caso aveste effettuato un bonifico comulativo di pit: contabili, inserire I'importo totale del bonifico e procedere con la selezione delle contabili a
cui fa riferimento il pagamento.

Inserimento Pagamento

Canale: ‘ Bonifico Bancario

«

Importo: 400

Data: CRO / TRN / Protocollo: ’ ‘

Seleziona file... Sfoglia

Distinta di pagamento (PDF):

Nessun file selezionato

Importo inserito: € 400.00 Importo residuo: € 345.00

Selezionare le contabili a cui fa riferimento il pagamento

Importo
da saldare

Qalari C

Data Scadenza Codice Contabile Canale di pag it Data Emissi

2019-08 € 840,00 02/09/2019 20190800000000004 Bonifico Bancario 23/08/2019

©Per registrare il pagamento & necessario che I'importo residuo sia uguale a zero.

Indietro
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/%‘D\EEALUE Contatti

A partire dal 02 settembre 2019
dal Lunedi al Venerdi

dalle ore 09.30 alle ore 12.30 e
dalle ore 14:00 alle ore 17:00

/Qﬁ ID\E /4 Tel: (+39) 06.85.457.601
54l l/S . . . . .
ISTRUZIONE segreteria@Pagqgidaesalusistruzione. life

/%”}\E 5 /4,_ 1S Tel: (+39) 06.85.457.701

I A TARID segreteria@agidaesalussociosanitario. life
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